
安麗活動通
－場地租借操作手冊



01 活動通登入
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登入

登入方式1：透過AmCard
安麗行動卡進入活動通
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登入

登入方式2：透過直銷商/
會員編號密碼登入活動通
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登入

登入方式3：
透過簡訊驗證登入活動通
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登入

同意並勾選確認事項後，
點擊「確定」進入活動通
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02 預訂場地
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切換至「場地租借」頁面

場地預訂
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點擊「選擇場地」
查看中心場地列表

場地預訂

9



顯示中心場館開放預訂
的場地列表

場地預訂
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顯示場地最大可容納人
數及場地坪數

場地預訂
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點擊場地卡片，進入場
地資訊頁面

場地預訂
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點擊「預訂」進入
場地租借

場地資訊：場地地址、聯
絡方式、場地形式、坪數、
設備、價格及場次

場地預訂
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點擊「快速預訂」按鈕
進入場地租借

場地預訂
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展示預訂的日期
• 黑色字體：有可預訂時段
• 灰色字體：不可預訂或時

段已滿

場地預訂

15



點擊灰色字體「14天內
不可預訂」

點擊灰色字體 「不開放
預訂」或「時段已滿不
可預訂」

場地預訂
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點擊切換月份

場地預訂
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點擊<>方向鍵切換月份

場地預訂
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點選可預訂的日期

場地預訂
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選擇租借時段

場地預訂
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選擇租借時段，點擊「確定」

場地預訂
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選擇不同時段租借選擇不同日期，一起租借

場地預訂
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點擊「確認」新增預訂日期
及時段

場地預訂
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顯示所選日期及時段數量

場地預訂
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點擊「查看已選時段」按鈕
查詢已選擇日期及時段

場地預訂
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顯示本次所選擇的所有時段

場地預訂
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點擊已選時段，個別移除所選
時段

場地預訂
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點擊「清空」按鈕，移除
所有已選時段

場地預訂
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顯示所剩的預訂時段

場地預訂
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再次確認清空所有已選時
段，點擊「確認」移除

場地預訂
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點擊「下一步」，開始預訂

場地預訂
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當聯絡人同為訂購人時點擊
「同為訂購人」

場地預訂
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「同為訂購人」開關開啟後
無須填寫聯絡人資訊

場地預訂
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填寫場地預訂資訊：聯絡人姓
名、電話、活動名稱、簡介

場地預訂
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選擇場地形式，輸入活動人數
(將依所選形式提示人數上限)

場地預訂
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選擇所需場地設備

場地預訂
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點擊「確認」提交

場地預訂
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閱讀並同意租借事項，個人
資料保護聲明及電子載具退
貨規則

場地預訂
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變更發票開立方式

場地預訂

39



變更紙本發票臨時寄送資訊

場地預訂
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填寫臨時紙本發票寄送資訊
後點擊「確定」，返回付款
頁面

場地預訂
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儲存此卡片並設為
預設卡片，下次使
用

選擇付款方式後，
輸入信用卡資訊

場地預訂
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**** **** **** ****

09/99 123

AMWAY

886 9********

點擊「修改」進入常
用信用卡管理

點擊「設為預設」
設為未來預設卡片

點擊「選擇」作為
本次結帳使用

1000 元

場地預訂
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點擊「場地資訊」
查看場地租借資訊

支付成功顯示已完
成訂單

場地預訂
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03 租借紀錄行事曆
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顯示已預訂場地的日曆

行事曆
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切換月份查看近1年內
的租借記錄

行事曆
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點選日期，顯示該日期
預訂的場地資訊

行事曆
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點擊場地卡片，顯示場地
預訂資訊

行事曆
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顯示預訂場地及活動資訊

行事曆
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04 租借記錄
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點擊「租借記錄」，查看
近1年的記錄

租借記錄
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待付款訂單，點擊卡片或「立
即付款」進入訂單資訊頁面

租借記錄
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24小時內未完成付款的訂單
將自動取消

待付款訂單可取消或再次付款

租借記錄
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租借記錄

重新選擇付款方式點擊「立即付款」支付
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租借記錄

已完成訂單，點擊卡片或「取
消訂單」進入訂單資訊頁面
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租借記錄

不可取消14天內訂單不可取消已跨月訂單
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租借記錄

已取消訂單，點擊訂單卡片
任一地方，查看訂單資訊

58



租借記錄

訂單取消原因
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05 授權代理人
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路徑1: 場地租借首頁，
點擊「授權代理人」

路徑2: 租借紀錄頁面，
點擊「授權代理人」

授權代理人
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授權代理人僅限同時授權
一名對象，代理人將共同
使用租借額度，包含假日
限借一場之規範。

授權代理人
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授權代理人必須為直銷商
身分，不受鑽石小組限制

授權代理人
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再次確認授權代理人資訊

99***80

授權代理人
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授權成功

授權代理人
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此頁面可查看授權歷史紀
錄及前授權對象，並可隨
時收回授權

授權代理人
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再次確認是否收回授權

授權代理人
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查看授權歷史紀錄，收回
授權後，代理人不可增加
租借，仍能查看租借紀錄

授權代理人
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